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TERMO DE REFERENCIA Fis.

Orgéo: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

Secretaria/Setor Requisitante: SEC. ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL.

Objeto: Aquisicdo de 300 (Trezentas) pastas suspensas marmorizadas com visor identificador,
destinadas a organizagdo, arquivamento e conservacdo dos prontudrios e documentos utilizados
pelo Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social — CREAS da Secretaria de
Assisténcia e Desenvolvimento Social do Municipio de Jahu/SP.

1. FUNDAMENTAGAO DA AQUISIGCAO

1.1. Necessidade (demanda) a ser atendida: A solicitac3o justifica-se pela necessidade de
organizagao, arquivamento e conservacdo dos prontudrios, documentos técnicos, relatdrios,
registros de acompanhamento familiar e demais documentos administrativos produzidos e
mantidos pelo CREAS, garantindo maior seguranca, acessibilidade e adequacao na gestdo
documental da unidade.

Considerando o volume de e a importédncia manutencdo adequada dos registros fisicos, a
aquisicdo do referido material contribuird significativamente para a melhoria das condigdes de
trabalho da equipe e para a qualidade dos servigos prestados & populacio usuria.

1.2. Beneficiarios/usuarios/interessados na contratacdo: Os beneficidrios serao
diretamente a equipe do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social — CREAS da
Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social e indiretamente os usuarios dos Servigos.

1.3. Resultados esperados da aquisicdo: Considerando o volume de e a importancia
manutencdo adequada dos registros fisicos, a aquisicdo do referido material contribuira
significativamente para a melhoria das condigdes de trabalho da equipe e para a qualidade dos
servicos prestados a populacdo usudria.

1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
OSim
X Nao
[0 Nao se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
] Sim
] Nao
x Nao se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:
] Sim
OJ Nao
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x Nao se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
1 Sim
] Nao
x Nao se aplica

1.7.1. Em caso de substituicao de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar:

2. DA DESCRICAO DOS MATERIAIS/SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

2.1. Detalhamento do Objeto.
Documento anexo:

Produto. Quantidade
Pasta Suspensa para Arguivo 300 unidades
Espelho para identificacdo das pastas 300 unidades

2.2, Estimativa de Valores
Documento anexo.

2.3. Sujeicao as normas técnicas:

2.4. Especificacdo de garantia/assisténcia técnica: ndo serd exigida a prestacdo de
garantia para a transagao comercial resultante desta contratacao.

2.5. Natureza do Objeto da Contratacao/Aquisicao:
[0 Servico nao continuado
[1 Servigo continuado

X Material de consumo
[1 Material permanente / equipamento

(1 Obra de engenharia
L1 Outros

2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
[J Comum
[ Especial

2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
O Sim
x Nao
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] Nao se aplica

2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar: ndo se aplica.

2.7. Possibilidade de subcontratagao:
] Sim
[0 Nao
x Nao se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontratagao, especificar as condigoes: Nao se aplica.

3. CONDICOES DE HABILITACAO

3.1. Para habilitagdo juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

( ) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.

( ) Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa responsavel pela
execugao do contrato.

( ) Inscricdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF).

( ) Comprovante de residéncia.

3.2. Para qualificacdo economico-financeira, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

() Certidao negativa de faléncia ou concordata com sua expedigao nunca superior a 90 (noventa)
dias de sua emissdo, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.

( ) Balanco Patrimonial.

() Capital minimo ou de patrimdnio liquido minimo equivalente até 10% do valor estimado da
contratacao.

( ) Certiddo negativa expedida pelo Cartdrio distribuidor do domicilio, demonstrando inexisténcia
de quaisquer acoes de execugao ou insolvéncia civil

3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

(x) Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).

( ) Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta
contratacao.

(x) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Economica Federal ou
prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situagao.

( ) Certiddo de regularidade para com a fazenda estadual.

(x) Certidao de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa licitante.

(x) Certiddo conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da Unido
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(x) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos |

inadimplidos perante a Justiga do Trabalho.

( ) Declaragdo de Empregador de Pessoa Juridica e de Situagao Regular no Ministério do
Trabalho, conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21

3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

() Apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
detentor de atestado de responsabilidade técnica.

() Certidoes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.

( ) Registro ou inscrigao na entidade profissional competente.

Nas hipoteses previstas no art. 70, III da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer condigdes especificas em relacdo a habilitacao, descrever aqui:

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

X Menor Preco
[0 Melhor Técnica
[J Melhor Técnica e Menor Prego

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

e O Fornecedor devera cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugao do objeto.

¢ Comunicar a unidade requisitante, por escrito e no prazo de 24 (vinte e horas),
eventuais motivos que impossibilitem o cumprimento das obrigagdes constantes neste
Edital.

» Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagbes, prazo e
local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constarao as indicacdes referentes a (conforme previsto no Edital): marca,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade.

e  Responsabilizar-se por vicios danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12, 13 e 17 a 27, do Cddigo do Consumidor (Lei 8.078 de 1990).

e  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

e Obter todas as licengas, autorizagbes e franquias necessarias ao fornecimento dos
objetos registrados e pagar os emolumentos prescritos em lei.

s Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,

impostos, contribuicbes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas. Toda

qualquer espécie de tributo é de sua responsabilidade.
Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Fornecedor ou a
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terceiros em raza@o de acao ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepost
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.
Acatar as exigéncias dos poderes publicos e pagar, as suas expensas, as multas q
Ihe sejam impostas pelas autoridades.

N3o serd permitido ao pessoal do Fornecedor o acesso a area do edificio que nao aquelas

relacionadas ao seu trabalho.

Organizar-se técnica e administrativamente de modo a cumprir com eficiéncia as
obrigacoes assumidas.

Ndo serdo aceitos, em nenhuma hipotese, objetos que nao atenda(m) as
especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

O Fornecedor obriga-se a manter, durante toda a execugdo do contrato em
compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as condigdes de
habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao.

O Fornecedor obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarias, no montante de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado de cada contrato ou outro instrumento habil derivado
da Ata de Registro de Precos.

Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Receber os materiais no prazo e condi¢oes estabelecidas no Edital e seus anexos;
Comunicar a empresa vencedora, por escrito, sobre imperfeicdes, ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido para que seja substituido.

Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a empresa vencedora entregar fora das
especificacoes do Edital.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do fornecedor, através de
Comissao/Fiscal (servidor devidamente designado).

Proceder ao pagamento dos itens no prazo e nas Condigdes de Pagamento em
conformidade com o presente termo;

Atestar a Nota Fiscal/Fatura, aprovando-a ou rejeitando-a apos a efetiva entrega das
parcelas dos itens objeto do presente Termo de Referéncia;

Efetuar o pagamento a empresa detentora da ata no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexaos.
Aplicar a(s) proponentes(s) vencedora(s) as sangdes administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;

Recusar com a devida justificativa, o item entregue em desacordo com as especificagdes
dos mesmos constantes neste Termo de Referéncia.

7. ENTREGA/ PRESTA(_;KO DO OBJETO
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7.1. Forma de entrega/ prestacao:
x Prestagdo Unica
1 PrestacOes Sucessivas
L1 Outras

7.1.1. Em caso de servigos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em
etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus
critérios de medicao (pode ser documento anexo):

7.2. Local de entrega/prestacao:
[ Almoxarifado
[J Secretaria Demandante
x Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestacao, favor indica-lo:

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
Rua: Treze de Maio, 248 — Centro — Jau — SP.

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condigao de Pagamento:
X Parcela Unica
[ Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.):

8.2. Forma de Pagamento:
X Padrao (Transferéncia Bancaria)
I Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo:

8.3. Prazo de Pagamento:
x Padrao (15 dias)
(] Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo:

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO
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9.1. Informar periodo de vigéncia: 1 dia.

Jahu/SP, 08 de junho de 2026.

~odp 4. Vase

RENATO ALEXANDRE BUENO
Responsavel pelo Termo de Referéncia

PAUL ABRIEL COSTA/IVO
Secretario de isténcia e Desenyolvimento Social
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