Pratoitura Municlpal de Jahu

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JAHU
“Fundada em 15 de agosto de 18537
Rua Paissandu, n° 444, Centro, Cep 17201-900, Fone 36021777

Site: www.jau.sp.qov.br

TERMO DE REFERENCIA

Orgido: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

|
f

Secretaria/Setor Requisitante: Secretaria de Governo — setor de protocolo

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para realizagio de servigos graficos e
aquisi¢do de capas para processos administrativos, conforme escrito.

1. FUNDAMENTAGAO DA AQUISIGAO

1.1. Necessidade (demanda) a ser atendida: Itens necessarios para dar andamentos aos

processos administrativos

1.2. Beneficiarios/usuarios/interessados na contratagao: Necessidade de aquisicao de
material para abertura e padronizag&o dos processos administratives municipais pela Segao de

Protocolo.

1.3. Resultados esperados da aquisicdo: Garantir a padronizagdo dos protocolos de

requerimento conforme a legisiagdo vigente no Municipio de Jahu.

1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:

B Sim
_ Nao
ON3&o se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
O Sim
O Nao
B Nao se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:
1 Sim
Tl Nao
B Nzo se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
O Sim
O Nao .
B Nao se aplica

1.7.1. Em caso de substituigido de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar: Clique

ou toque aqui para inserir o texto.

2. DA DESCRICAO DOS MATERIAIS/SERVIGOS A SEREM CONTRATADOS

N
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2.1. Detalhamento do Objeto.
2.2,

Aquisicdo de 42.000 capas de processos administrativos, sendo;
20.000 capas REQUERIMENTO DO PUBLICO, na cor azul claro, tamanho 47,5 cm (aberta)
x 32,5 cm, com uma dobra vincado, gramatura de 180, impresso em preto;
15.000 capas de PROCESSO GERAL, na cor rosa claro, tamanho 47,5 cm (aberta) x 32,5
cm, com uma dobra vincado, gramatura de 180, impresso em preto;
7.000 capas ASSUNTO DO SERVIDOR, na cor verde claro, tamanho 47,5 cm (aberta) x
32,5 cm, com uma dobra vincado, gramatura de 180, impresso em preto. Obs: capas em
papel cardset ou fedrigono. Obs: as tonalidades de cores das capas devem ser iguais
aos modelos anexos ao processo de licitagao, na capa dos processos deve conter o
brasdo da Prefeitura Municipal de Jahu, escrito em baixo PREFEITURA DO MUNICIPIC
DE JAHU, nas capas azuis devera estar escrito — REQUERIMENTO DO PUBLICO, nas
capas rosas devera estar escrito — PROCESSO GERAL - nas capas verdes deveraeg r
escrito — ASSUNTO DO SERVIDOR, tambem devera estar escrito na parte debaixo aas
capas a frase: Autuei nesta data, sob o nimero acima indicado, a matéria referida nesta
capa, que passa a ser a folha primeira do presente processo, conforme consta nos
modelos anexos ao processo de licitagdo, e abaixo desse escrito devera conter uma
linha para a assinatura na capa, com uma linha, e escrito abaixo da linha — Secao de
Protocolo. Obs: as tonalidades das cores das capas, devem ser iguais aos modelos que
constam anexo ao processo de licitagado. Obs: Antes do producao das capas a empresa
enviara os 03 modelos de capas para o setor do protocolo para a verificagdo do produto
(contraprova) . Obs: 10 dias para o tempo de entrega da contraprova para analise das
capas. Obs: As capas deverdo estarem embaladas em pacotes de 500 unidades, as
capas deverao estar dobradas.

.2. Estimativa de Valores

2.3. Sujeigdo as normas técnicas: Nao se aplica

2.4. Especificagao de garantia/assisténcia técnica: Nao se aplica

2.5. Natureza do Objeto da Contratagao/Aquisicao:
O Servigo néo continuado
0O Servigo continuado

B Material de consumo
0 Material permanente / equipamento

0O Obra de engenharia
0O Outros

2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
1 Comum
0O Especial

2.6. Necessidade de Agrupamento de itens:
O Sim
B Nao
00 Nao se aplica
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! 2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar: Clique ou toque aqui
para inserir o texto.

2.7. Possibilidade de subcontratagio: l
|
i

0 Sim
O Néao
B N3o se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontrataqao especificar as condi¢des: Clique ou toque aqui
para inserir o texto.

3. CONDICOES DE HABILITACAO

3.1. Para habilitagdo juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

( ) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa
individual.

( ) Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa responsavel pela
execucgdo do contrato.

( ) Inscrigo no cadastro de pessoas fisicas (CPF).

( ) Comprovante de residéncia.

3.2. Para qualificagdo econdmico-financeira, a empresa de melhor proposta devera |
entregar os seguintes documentos: !
( ) Certidao negativa de faléncia ou concordata com sua expedigdo nunca superior a 90
(noventa) dias de sua emissao, referente & comarca de domicilio da empresa licitante.

( ) Balango Patrimonial.

( ) Capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente até 10% do valor estimado da ,
contratacao. !
( ) Certidao negativa expedida pelo Cartério distribuidor do domicilio, demonstrando °
inexisténcia de quaisquer agbes de execugio ou insolvéncia civil !
3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera entregar :
0s seguintes documentos: .
( x ) Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa |
Juridica (CNPJ). ;
() Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto :
desta contratagao.

( x ) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econmica Federal |
ou prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situacao.

( x ) Certidao de regularidade para com a fazenda estadual,

( x } Certidao de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa licitante. i
( x} Certid&o conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da
Unido e INSS.
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| ( x ) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de
| débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
( ) Declaragdo de Empregador de Pessoa Juridica e de Situagdo Regular no Ministério do |
| Trabalho, conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21
| 3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:
' () Apresentacgéo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
' detentor de atestado de responsabilidade técnica.
' () Certidbes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.
( ) Registro ou inscri¢do na entidade profissional competente.

Nas hipoteses previstas no art. 70, lll da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer condigdes especificas em relagao a habilitacdo, descrever aqui: Conforny
artigo 51 do decreto 8637 de 2023

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

B venor Prego
O Melhor Técnica
O Melhor Técnica e Menor Prego

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Caso seja necessario estabelecer obrigacoes especificacoes em relagao ao objeto contratado,
além daqueles previstas na minuta de contrato padrao, descrever aqui:

5.1 Efetuar a entrega do material de acordo com as especifica¢cdes e demais
condigbes estipuladas no edital.
5.2 Comunicar a Secretaria requisitante, de imediato, eventuais motivos que
impossibilitem o cumprimento das obrigacdes constantes deste edital.
| 5.3 Responder integraimente por perdas e danos que vier a causar ao contratante ou
i a terceiros em razédo de agao ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos prepostos,
independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeito.
5.4 Nao serdao aceitos, em hipose nenhuma, materiais que nao atendam as
especificagbes contidas no termo de referencia.
5.5 Entregar o objeto solicitado nos locais determinados pelos representantes da
administragéo do contratante, no prazo maximo determinado.
.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, o produto
se verificar vicios, defeitos ou incorregdes, sem qualquer dano ao Municipio de Jahu. |
.7 Pagar e recolher todos os impostos e demais encargos fiscais, bem como os
encargos relativos a entrega do objeto dessa licitagao.

(&)

&)

6. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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Descrever aqui:

6.1 Receber o objeto no prazo e condi¢gdes estabelecidos no edital

6.2 Efetuar o pagamento a empresa contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no edital

6.3 Verificar minunciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes no Edital da proposta, para fins
de aceitag@o e recebimento definitivo.

6.4 Comunicar a empresa vencedora, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou
irregularidade verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido

6.5 Rejeita, totalmente o produto que a empresa vencedora entregar fora das
especificacdes no Edital.

6.6 A administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Fornecedor com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente termo, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorrencia do ato do fornecedor,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

¢
i
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7. ENTREGA/PRESTACAO DO OBJETO

7.1. Forma de entrega/prestacao:
B Prestacgao Unica !

0 Prestagdes Sucessivas i

O Qutras ?

7.1.1. Em caso de servigos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em
etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus
critérios de medicao (pode ser documento anexo): Clique ou togue aqui para inserir o texto.

7.2. Local de entrega/prestagao: :
B Almoxarifado i
0O Secretaria Demandante :

O Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestacgao, favor indica-lo: Prefeitura
Municipal de Jahu - Almoxarifado — Rua: Jorge Marcelino, n. 51 — Bairro: Santo Ivo.

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condigao de Pagamento: I
B Parcela Unica ;
O Parcelas Sucessivas ‘

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.): Clique ou toque aqui para inserir o texto. 2
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8.2. Forma de Pagamento:
B Padrao (Transferéncia Bancaria)
O Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo: Clique ou toque aqui para inserir
o texto.

8.3. Prazo de Pagamento:
B Padrao (15 dias)
0O Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo: Clique ou toque aqui para inserir
o texto.

9. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

9.1. Informar periodo de vigéncia: 12 meses

Jahu/SP, 07 de julho de 2026

Osmar Augusto Corréa lt.
Diretor

Osmar Augusto Correa u |or
Responsavel pelo Termo de eferenma

/“

ar guard Abili
TARIQ'DE GOVERNO
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