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TERMO DE REFERENCIA

Orgao: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

Secretaria/Setor Requisitante: Secretaria de Economia e Finangas — Setor de Almoxarifado.

Objeto: REGISTRO DE PREGCOS PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE ESCRITORIO E EXPEDIENTE POR UM
PERIODO DE 12 (DOZE) MESES,

1. FUNDAMENTAGAO DA AQUISICAO

1.1. Necessidade (demanda) a ser atendida: Fornecimento as Secretarias e Reparticdes do
Municipio.

1.2, Beneficiarios/usuarios/interessados na contratagdo: Todas as secretarias e
departamentos atendidos pelo Setor de Almoxarifado, exceto secretaria Municipal de Educagdo.

1.3. Resultados esperados da aquisicao: Justifica-se a presente aquisicio tendo em vista o |
objetivo de manter o fornecimento dos itens solicitados para atender a demanda de todas as secretarias e
unidades atendidas pelo Setor de Almoxarifado, exceto secretaria Municipal de Educagdo, possibilitando

inciusive, evitar e/ou sanar possiveis interrupcoes nos servicos publicos prestados pelo Municipio.
1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
(X) Sim
0 Ndo

{1 Nao se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
1 Sim
1 Nao
(X) N3o se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:
] Sim
[0 Nao
(X} Nzo se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
{1 Sim
O] Nao
(X) N&o se aplica

1.7.1. Em caso de substituicido de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar:
Clique ou toque agui para inserir o texto.

2, DA DESCRICAQ DOS MATERIAIS/SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

TERMOQ DE REFERENCIA & ﬁ iy
" JAHU CAPTTAL NACTGNAL DO CALCADG FEMINTHO » “ RIREIRG DE BARRGS - HERGI NACTOMAL ._




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JAHU ? Fls.

“Fundada em 15 de agosfo de 1853”
Rua Paissandu, n® 444, Centro, Cep 17201-900, Fone 36021777

Site; www.jau.sp.gov. br

Prafeitura Municipal de Jahu

2.1. Detalhamento do Objeto.
Pocumento anexo: Conforme ANEXO |

2.2. Estimativa de Valores
Documento anexo: O processo tramitard pelo Dpto. De Compras

2.3. Sujeicdo as normas técnicas: O material deve atender a descri¢io do objeto (ANEXO I).

2.4, Especificagdo de garantia/assisténcia técnica: 0 material deve atender a descrico do
objeto (ANEXO ).
2.5. Natureza do Objeto da Contratacao/Aquisicao:
0 Servigo nado continuado .
1 Servico continuado ‘

(X) Material de consumo
L1 Material permanente / eguipamento |

{1 Obra de engenharia
O Qutros '

2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
1 Comum
I Especial

2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
0 Sim i
[ Nao

| (X) N&o se aplica

l

. 2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar: Clique ou toque aqui

para inserir o texto.

2.7. Possibilidade de subcontratacao:
0 Sim .
[ Nao
(X} Nao se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontratacdo, especificar as condigdes: Clique ou togue aqui para
inserir o texto.

3. CONDICOES DE HABILITACAO

3.1. Para habilitacdo juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos: 0[
( ) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.

( ) Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa responsével pela
execucao do contrato.

(X) Inscricdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF). N
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( ) Comprovante de residéncia.
3.2. Para qualificacio economico-financeira, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos: |
(X) Certiddo negativa de faléncia ou concordata com sua expedigdo nunca superior a 90 (naventa) |
 dias de sua emissdo, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.
| () Balango Patrimonial.
( ) Capital minimo ou de patrimbnio liquido minimo equivalente até 10% do valor estimado da |
contratacdo. ‘
( ) Certiddo negativa expedida pelo Cartério distribuidor do domicilio, demonstrando inexisténcia
de quaisquer agdes de execugao ou insolvéncia civil '
3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:
. (X) Comprovante de Inscrigdo € de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).
| ( ) Inscrigao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao domicilio
' ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta
| contratacdo.
. (X) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal ou
prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situacao.
| () Certidao de regularidade para com a fazenda estadual.
(X) Certiddo de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa licitante.
(X) Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da Unido
| e INSS.
| (X) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos |
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
() Declaragao de Empregador de Pessoa Juridica e de Situacdo Reguiar no Ministério do Trabalho,
conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21
3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:
() Apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
detentor de atestado de responsabilidade técnica.
( ) Certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.
( ) Registro ou inscricao na entidade profissional competente.

Nas hipoteses previstas no art. 70, III da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer condigOes especificas em relagdo a habilitagdo, descrever aqui: Conforme
Decreto 8637/2023,

‘ 4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
I

(X) Menor Preco

[0 Melhor Técnica
[1 Melhor Técnica e Menor Preco

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
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Caso seja necessario estabelecer obrigagdes especificas em relagdo ao objeto
contratado, além daqueles previstas na minuta de contrato padrao, descrever aqui: |

5 — OBRIGACOES DO FORNECEDOR

5.1 - O Fornecedor deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e |
perfeita execugdo do abjeto.

5.2 - Comunicar, por escrito e no prazo de 24 (vinte e horas), eventuais motivos que ‘
impossibilitem o cumprimento das obrigacdes constantes neste Edital. |
5.3 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicages referentes a (conforme previsto no Edital): marca, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade. ;
5.4 - Responsabilizar-se por vicios danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cédigo do Consumidor (Lei 8.078 de 1990).

5.5 - Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos.

5.6 - Obter todas as licengas, autorizagbes e franquias necessarias ao fornecimento dos objetos
registrados e pagar os emolumentos prescritos em lei.

5.7 - Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos,
contribuigBes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas. Toda gualquer espécie de
tributo é de sua responsabilidade.

5.8 - Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Fornecedor ou a terceiros
em razédo de agdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente
de outras cominagBes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

5.9 - Acatar as exigéncias dos poderes plblicos e pagar, as suas expensas, as multas que lhe
sejam impostas pelas autoridades. .
5.10 - N&o sera permitido ao pessoal do Fornecedor o acesso a &rea do edificio que ndo aquelas |
relacionadas ao seu trabalho.

5.11 - Organizar-se técnica e administrativamente de modo a cumprir com eficiéncia as
obrigages assumidas.

5.12 - Ndo serdo aceitos, em nenhuma hipétese, objetos que ndo atenda(m) as especificacdes |
contidas no Termo de Referéncia.

5.13 - O Fornecedor obriga-se a manter, durante toda a execug8o do contrato em compatibilidade
com as obrigagGes por ela assumidas, todas as condigSes de habilitacdo e qualificacio exigidas na ‘
licitagao.

5.14 - Indicar preposto para representa-la durante a execucio da contrato. |

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE |

Descrever aqui:
6 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 - Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus anexos.
6.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital ¢ da proposta, para fins de aceitagdo

e recebimento definitivo.
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6.3 - Comunicar a empresa vencedora, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades |
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

6.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do fornecedor, através de Flscal .
(servidor devidamente de5|gnado)

6.5 - A Administragé@o nao respondera por qualsquer compromissos assumidos pelo Fornecedor
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo, bem como por quaiquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Fornecedor, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. ENTREGA/PRESTAGCAO DO OBJETO ‘

7.1. Forma de entrega/prestacdo:

[ Prestagiio Unica |
(X) Prestacdes Sucessivas |

O Qutras

|

7.1.1. Em caso de servigos, prestados de forma sucessivas com cumprimentoem |

etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus |
critérios de medicdo (pode ser documento anexo): De acordo com a demanda sé Municipio.

7.2. Local de entrega/prestacio:

(X) Almoxarifado
] Secretaria Demandante
O Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestac¢do, favor indica-lo: setor de
Almoxarifado — Rua Jorge Marcelino, N2 51 — Vila Santo Ivo — Jali/S30 Paulo — CEP: 17213-120

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condicao de Pagamento:

[J Parcela Unica
(X) Parcelas Sucessivas !

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,

cumprimento de etapas etc.): De acordo com a demanda do Municipio. @
1

8.2. Forma de Pagamento:

(X) Padrdo (Transferéncia Bancaria)
[ Especial ‘

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo: Clique ou toque aqui para inserir o
texto.
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8.3. Prazo de Pagamento:

(X) Padrdo (15 dias)
L] Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo: Clique ou toque aqui para inserir o
texto.

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. Informar periodo de vigéncia: 12 (doze) Meses

Jahu/SP, 17 d§ Novembro de 2.025

FERNA ITA / GERENTE
Responsavél pelo Termo de Referéncia
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