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TERMO DE REFERENCIA

Orgdo: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

Secretaria/Setor Requisitante: SEC. ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL/
CENTRO DE INCLUSAO SOCIAL E CONVIVENCIA — CISC

Objeto: Aquisicdo de 01 (uma) fragmentadora de papel para atender as necessidades da
Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social da Prefeitura Municipal de Jahu/SP.
destinada a destruicdo segura de documentos que contenham informacSes pessoais,
administrativas e/ou sigilosas, em conformidade com as normas de seguranca da informaciio e
protecfio de dados aplicdveis & Administracdo Publica.

1. FUNDAMENTACAO DA AQUISICAO

Necessidade (demanda) a ser atendida: A aquisigio de 01 (uma) fragmentadora de papel
visa atender a necessidade da Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social da Prefeitura
Municipal de Jahu/SP de realizar o descarte seguro e adequado de documentos que contenham
informacdes pessoais, administrativas e/ou sigilosas.

A Secretaria possui documentos fisicos decorrentes da execucdo de suas atividades administrativas e
dos servicos socioassistenciais, 0s quais, apos o cumprimento dos respectivos prazos de guarda e nio
havendo necessidade de manutengdo em arquivo, precisam ser descartados de forma segura. evitando
o0 acesso indevido as informaces neles contidas.

Nesse sentido, a disponibilizagdo de uma fragmentadora permitira a destruiciio dos documentos de
maneira adequada, reduzindo o risco de exposi¢do ou utilizacio indevida de dados e informacdes,
além de contribuir para a organizagio dos arquivos e para a melhoria dos procedimentos internos de
descarte documental. :

A contratagio também busca proporcionar maior seguranga, eficiéncia e praticidade aos scrvidores
responsaveis pelo tratamento ¢ descarte de documentos, evitando métodos inadequados de

eliminagdo e promovendo boas praticas de protegio das informacgdes sob responsabilidade da
Administracdo Pablica.

Dessa forma, a aquisi¢do mostra-se necessaria e adequada para atender as demandas administrativas
da Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social. contribuindo para a seguranca das
informagdes e para o regular funcionamento dos servicos publicos.

1.2 Beneficiarios/usuarios/interessados na contratacdo: Os beneficidrios sdo os gestores da
secretaria e de seus orgaos assistenciais.

o 1.3 Resultados esperados com a aquisicio:
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e Garantir o descarte seguro de documentos fisicos que ndio possuam mais necessidade de
guarda;

* Reduzir o risco de acesso indevido a informagdes pessoais, administrativas e sigilosas
constantes nos documentos descartados:

 Proporcionar maior seguranga no tratamento e eliminagfio de documentos que contenham
dados pessoais:

e Melhorar a organizagio dos arquivos ¢ dos ambientes de trabalho da Secretaria;

e Agilizar e tornar mais eficiente o processo de descarte de documentos:

e Disponibilizar aos servidores equipamento adequado para a realizacdio da fragmentacio,
evitando métodos inadequados de descarte;

 Contribuir para a adogdo de boas préticas de seguranca da informago e prote¢io de dados no
ambito da Administra¢do Publica;

e Promover maior eficiéncia, praticidade e economicidade nas rotinas administrativas da
Secretaria;

e Assegurar que o descarte documental seja realizado de forma adequada. reduzindo a
possibilidade de recuperagfo das informacdes contidas nos documentos.

Assim. a contratagéo pretende proporcionar maior seguranga, eficiéncia e organizacfio aos
procedimentos administrativos da Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social. atendendo de
forma adequada a necessidade identificada pela Administracéo.

1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
] Sim
O N3o
X ndo se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
O Sim
0 Nao
X nao se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:
1 Sim
1 Nao
X ndo se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
L1 Sim
(1 Nao
X N&o se aplica
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1.7.1. Em caso de substituicdo de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar:

2. DA DESCRIGAO DOS MATERIAIS/SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

AQUISICAO DE 01 (UMA) FRAGMENTADORA DE PAPEL MINIMO 10 FOLHAS, 21 LITROS,
110V, CD 216P.

ESPECIFICACOES:
e Capacidade de corte minimo10 folhas A4,
e 1CD/DVD, 1 Cartdo
e Tipo de corte Particulas Tamanho do corte 435mm
¢ Largura da entrada minimo 220mm

Velocidade de corte 2,6m/min (10 folhas)

Nivel de seguranca P4

Funcdes de corte Papel /cartdo de crédito /clips / grampos CD Ciclo de corte 2.6 min
Capacidade da lixeira minimo 21 litros

Nivel de ruido 70DB

Voltagem 110v 60Hz

Modo reverso Sim Ciclo de trabalho / Descanso 2mins on / 30mins off

Dimensdes 32 x 22 x 41¢m

Cor Preto

Peso 5.5 Kg

2.2. Estimativa de Valores
Documento anexo.

2.3. Sujeicdo as normas técnicas:

2.4. Especificacdo de garantia/assisténcia técnica: N&o sera exigida a prestacao de garantia
para a transagdo comercial resultante desta contratacdo

2.5. Natureza do Objeto da Contratacio/Aquisicio:
X Servigo ndo continuado
LIServigo continuado
O Material de consumo
L1 Material permanente / equipamento
L] Obra de engenharia
L1 Outros

2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
L1 Comum

1 Especial
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2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
L] Sim
X nao
1 Nao se aplica

2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar:

2.7. Possibilidade de subcontratacio:
L1 Sim
0 Nao
X nao se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontratacéo, especificar as condicdes:

3. CONDICGES DE HABILITACAO

3.1. Para habilitacdo juridica, a empresa de melhor proposta deverd entregar os
seguintes documentos:

() Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por aces, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.

( ) Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa responsavel pela
execugao do contrato.

() Inscri¢do no cadastro de pessoas fisicas (CPF).

( ) Comprovante de residéncia.

3.2. Para qualificagio econdmico-financeira, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

( ) Certidao negativa de faléncia ou concordata com sua expedi¢do nunca superior a 90 (noventa)
dias de sua emissao, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.

( ) Balango Patrimonial.

( ) Capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente até 10% do valor estimado da
contratacao.

( ) Certidao negativa expedida pelo Cartério distribuidor do domicilio, demonstrando inexisténcia de
quaisquer agdes de execucdo ou insolvéncia civil

3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

( ) Comprovante de Inscrigdo e de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).

() Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta contratacgo.
(x) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal ou prova
equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situacao.

( ) Certid@o de regularidade para com a fazenda estadual,

(x) Certiddo de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa licitante.

(x) Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da Unido e
INSS.

(x) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos
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inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

( ) Declaracao de Empregador de Pessoa Juridica e de Situagdio Regular no Ministério do Trabalho,
conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21

3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

() Apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
detentor de atestado de responsabilidade técnica.

( ) CertidGes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.

( ) Registro ou inscrigdo na entidade profissional competente.

Nas hipoteses previstas no art. 70, IiI da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer condigdes especificas em relagdo a habilitacio, descrever aqui:

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

X Menor Preco
1 Melhor Técnica
[1 Melhor Técnica e Menor Preco

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Promover a entrega dos itens do contrato no prazo méximo de 48 horas;

Manter em dia as Responsabilidades fiscais, trabalhistas, regulatérias e sociais;

Efetuar a entrega do material/executar o servico de acordo com as especificacdes e demais
condigBes solicitadas;

Comunicar a Secretaria requisitante, de imediato, eventuais motivos gue impossibilitem o
cumprimento das obrigacdes que devem atender;

Responder integralmente por perda e danos que vier a causar ao Contratante ou a Terceiros
em razdo de agdo ou omisséo dolosa ou culposa, sua ou dos propostos, independentemente
de outras cominagBes contratuais ou legais a que estiver sujeito;

Organizar-se técnica e administrativamente de modo a cumprir com eficiéncia as obrigacBes
assumidas;

N3o serdo aceitos, em nenhuma hipdtese, materiais que nd3o atendam as especificacoes
contidas no Termo de Referéncia.

Entregar o objeto solicitado nos locais determinados pelos representantes da Administracgo
do Contratante, no prazo méximo determinado.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes dos
produtos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecSes resultantes dos materiais
empregados;

Responder pelas despesas relativas e encargos trabalhistas, sequro de acidentes, impostos,
contribuigbes previdenciarias e quaisquer outros que forem devidas;
Acatar as exigéncias dos poderes plblicos e pagar, as suas expensas, as multas que [he
sejam impostas pelas autoridades.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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» Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas na presente contratacio;

e Efetuar o pagamento a empresa contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos na contratacio;

e Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens

recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do T.R e da proposta, para fins de
aceitagao e recebimento definitivo.

« Comunicar a empresa vencedora, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

e Rejeitar, no todo ou em parte, o produto que a empresa vencedora entregar

fora das especificacOes do T.R;

* A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Fornecedor
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Fornecedor, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

7. ENTREGA/PRESTACAO DO OBJETO

7.1. Forma de entrega/prestacao:

X Prestacao Unica
[J PrestacOes Sucessivas

! Qutras

7.1.1. Em caso de servigos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em etapas,
cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus critérios
de medicdo (pode ser documento anexo):

7.2, Local de entrega/prestacao:
] Almoxarifado
[ Secretaria Demandante
X Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestacdo, favor indica-lo:

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL — R: Arisitides Lobo Sobrinho, 174 — Chacara Braz Miraglia —
Jau — SP.

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condicao de Pagamento:
X Parcela Unica
O Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.):
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8.2. Forma de Pagamento:
X Padrao (Transferéncia Bancaria)
L] Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo:

8.3. Prazo de Pagamento:
X Padrao (15 dias)
L] Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo:

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. Informar periodo de vigéncia: 1 DIA.

Jahu/SP, 19 de agosto de 2026.

NI MORI SGAVIOLI
Termo de Referéncia
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