1- CHECKLIST DE DOCUMENTACOES PARA EMISSAO DE CERTIDOES E ALVARAS
(ATUALIZADO EM 15/09/2023 / USO EXCLUSIVO DA SHPU)

SIM |NAO CONSTRUCAO:

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente (Modelo 1);

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de aprovagao de projeto;

MATRICULA do imével atualizada (aceito modelo digital);

Escritura ou Contrato (caso o proprietario ndo possua registro do imével na matricula em seu nome);

01 via do RRT, ART ou TRT de PROJETO, documento oficial pago;

01 via do RRT, ART ou TRT de DIRECAO ou EXECUCAO DA OBRA, documento oficial pago;

04 vias do Memorial Descritivo (Modelo 2), assinado pelo requerente e responsavel técnico;*

04 vias do Memorial de Servigos (Modelo 3), para uso néo residencial, assinado pelo requerente;*

04 vias do Projeto Simplificado (ANEXO 1), assinado pelo requerente e responsavel técnico.*

SIM |NAO CONSTRUCAO PARA HABITACAO SOCIAL:

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente (Modelo 1);

Coépia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de aprovagao de projeto;

MATRICULA do imével atualizada (aceito modelo digital);

Escritura ou Contrato (caso o proprietario ndo possua registro do imével na matricula em seu nome);

Certidao de Inexisténcia de Bens emitida pelo Cartorio de Registro de Imdveis;

Declaragdo de Autoconstrucao assinada pelo requerente (Modelo 4);

01 via do RRT, ART ou TRT de PROJETO, documento oficial pago;

01 via do RRT, ART ou TRT de DIRECAO ou EXECUCAO DA OBRA, documento oficial pago;

04 vias do Memorial Descritivo (Modelo 2), assinado pelo requerente e responsavel técnico;*

04 vias do Projeto Simplificado (ANEXO 1), assinado pelo requerente e responsavel técnico.*

SIM |NAO AMPLIACAO:

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente (Modelo 1);

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de aprovagdo de projeto;

MATRICULA do imével atualizada (aceito modelo digital);

Escritura ou Contrato (caso o proprietario ndo possua registro do imével na matricula em seu nome);

01 via do RRT, ART ou TRT de PROJETO, documento oficial pago;

01 via do RRT, ART ou TRT de DIRECAO ou EXECUCAO DA OBRA, documento oficial pago;

04 vias do Memorial Descritivo (Modelo 2), assinado pelo requerente e responsavel técnico;*

04 vias do Memorial de Servicos (Modelo 3), para uso ndo residencial, assinado pelo requerente;*

04 vias do Projeto Simplificado (ANEXO 1), assinado pelo requerente e responsavel técnico;*

Devera ser comprovado o existente através de copia do projeto aprovado na Prefeitura Municipal ou
Certiddo de Area Existente.

*OBS.: 0 PROTOCOLO PODERA SER REALIZADO SOMENTE COM 1 (UMA) VIA DE CADA DOCUMENTO
LISTADO E, PARA APROVACAO, SERAO EXIGIDAS AS DEMAIS VIAS.
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2- CHECKLIST DE DOCUMENTACOES PARA EMISSAO DE CERTIDOES E ALVARAS
(ATUALIZADO EM 15/09/2023 / USO EXCLUSIVO DA SHPU)

SIM |NAO REGULARIZACAO (SEM AREA EXISTENTE):

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente (Modelo 1);

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de aprovagdo de projeto;

MATRICULA do imével atualizada (aceito modelo digital);

Escritura ou Contrato (caso o proprietario ndo possua registro do imével na matricula em seu nome);

Declaragdo de Inicio-término assinada pelo requerente (Modelo 5);

Documento de comprovagdo das datas informadas através de documentos oficiais;

01 via do RRT, ART ou TRT de VISTORIA / A4S BUILT, documento oficial pago;

04 vias do Memorial Descritivo (Modelo 2), assinado pelo requerente e responsavel técnico;*

04 vias do Memorial de Servigos (Modelo 3), para uso ndo residencial, assinado pelo requerente;*

04 vias do Projeto Simplificado (ANEXO 1), assinado pelo requerente e responsavel técnico;*

01 via do Laudo Técnico com Relatorio Fotografico assinado pelo responsavel técnico (ANEXO II).

SIM |NAO REGULARIZACAO DE AMPLIACAO / REFORMA:

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente (Modelo 1);

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de aprovagao de projeto;

MATRICULA do imével atualizada (aceito modelo digital);

Escritura ou Contrato (caso o proprietario ndo possua registro do imével na matricula em seu nome);

Declaragdo de Inicio-término assinada pelo requerente (Modelo 5);

Documento de comprovagdo das datas informadas através de documentos oficiais;

01 via do RRT, ART ou TRT de VISTORIA / A4S BUILT, documento oficial pago;

04 vias do Memorial Descritivo (Modelo 2), assinado pelo requerente e responsavel técnico;*

04 vias do Memorial de Servigos (Modelo 3), para uso ndo residencial, assinado pelo requerente;*

04 vias do Projeto Simplificado (ANEXO 1), assinado pelo requerente e responsavel técnico;*

01 via do Laudo Técnico com Relatério Fotografico assinado pelo responsavel técnico (ANEXO 10);

Comprovagdo do existente através de projeto aprovado na Prefeitura ou Certiddo de Area Existente.

SIM |NAO DESDOBRO E UNIFICACAO:

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente;

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de desmembramento/unificacdo (Obs.: Serd necessaria a
quitacdo de débitos do imovel junto ao setor de Divida Ativa para aprovacado);

MATRICULA do imével atualizada (aceito modelo digital);

Escritura ou Contrato (caso o proprietario ndo possua registro do imével na matricula em seu nome);

01 via do RRT, ART ou TRT das atividades correlatas, documento oficial pago;

03 vias do Memorial Descritivo (Modelo 2), assinado pelo responsavel técnico;*

03 vias do Projeto, assinado pelo requerente e pelo responsavel técnico;*

Copia do croqui de localizagdo expedido pela Segdo de Cadastro.

*OBS.: O PROTOCOLO PODERA SER REALIZADO SOMENTE COM 1 (UMA) VIA DE CADA DOCUMENTO
LISTADO E, PARA APROVACAO, SERAO EXIGIDAS AS DEMALIS VIAS.
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SIM

3- CHECKLIST DE DOCUMENTACOES PARA EMISSAO DE CERTIDOES E ALVARAS

NAO

(ATUALIZADO EM 15/09/2023 / USO EXCLUSIVO DA SHPU)

CERTIDAO DE CONCLUSAO E HABITE-SE:

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente (Modelo 6);

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de habite-se;

Copia de Alvara de Construgdo;

Relatorio Fotografico assinado pelo proprietario;

Declaragdo de fidedignidade da obra com o projeto aprovado (Modelo 09);

Copia da conta de agua;

Copia da conta de energia.

SIM

NAO

CERTIDAO DE CONCLUSAO E HABITE-SE “LOTES URBANIZADOS” (1° VIA):

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente (Modelo 6);

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Copia de Alvara de Construcao;

Relatorio Fotografico assinado pelo proprietario;

Declaragdo de fidedignidade da obra com o projeto aprovado (Modelo 09);

Copia da conta de agua;

Copia da conta de energia;

Copia do Contrato de Doagao do lote;

Procuragdo (caso o requerente ndo seja o proprietario).

SIM

NAO

CERTIDAO DE AREA EXISTENTE:

Requerimento assinado requerente (informar n°® do CTM do imédvel);

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

MATRICULA do imével atualizada (aceito modelo digital).

SIM

NAO

ALVARA DE DEMOLICAO E CERTIDAO:

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente;

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de demoli¢do;

MATRICULA do imével atualizada (aceito modelo digital);

Escritura ou Contrato (caso o proprietario ndo possua registro do imével na matricula em seu nome);

01 via do RRT, ART ou TRT da atividade de demolicdo / execucdo de demoli¢do, documento oficial pago;

Foto da fachada do imével (atual).

SIM

NAO

ALVARA DE MANUTENCAO E CONSERVACAO PREDIAL:

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente;

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de limpeza;

Memorial Descritivo dos servicos a serem executados, assinado pelo responsavel técnico;
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01 via do RRT, ART ou TRT das atividades correlatas, documento oficial pago.




4- CHECKLIST DE DOCUMENTACOES PARA EMISSAO DE CERTIDOES E ALVARAS
(ATUALIZADO EM 15/09/2023 / USO EXCLUSIVO DA SHPU)

SIM |NAO ALVARA DE CONSTRUCAO - ESTACAO DE RADIO BASE:

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente;

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de alvara;

MATRICULA do imével atualizada (aceito modelo digital);

Documento legal que comprove a autoriza¢ao do proprietario ou possuidor do imével;

Procuragdo emitida pela Operadora para a empresa responsavel pelo requerimento;

Contrato Social da operadora / detentora e comprovante de inscri¢gdo no CNPJ;

01 via do RRT, ART ou TRT de projeto e diregdo / execucdo das obras, devidamente pago;

02 vias do Projeto Executivo.*

Referéncias:
Lei n° 4.934, de 29 de julho de 2012, que dispde sobre normas gerais urbanisticas para a instalacio de estruturas de

suporte das estacdes de radio base e equipamentos afins.

SIM |NAO ALVARA DE CONSTRUCAO - ESTACAO TRANSMISSORA DE RADIOCOMUNICACAO
(ETR):

Requerimento assinado pelo proprietario ou possuidor / requerente;

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de alvara;

MATRICULA do imével atualizada (aceito modelo digital);

Documento legal que comprove a autoriza¢ao do proprietario ou possuidor do imével;

Procuragdo emitida pela Operadora para a empresa responsavel pelo requerimento;

Contrato Social da operadora / detentora e comprovante de inscri¢do no CNPJ;

Declaragio de cadastro do PRE-COMAR (analise de viabilidade que visa identificar possiveis
interferéncias da estrutura que sera construida no espago aéreo brasileiro) ou declaracdo de inexigibilidade
de aprovacdo do Comando da Aeronautica (COMAER), nos casos em que a instalagdo ultrapassar a
edificacdo existente ou, ainda caso tais declaragdes ndo estejam disponiveis ao tempo do cadastramento
previsto, laudo de empresa especializada que ateste que a estrutura observa o gabarito de altura
estabelecido pelo COMAER;

01 via do RRT, ART ou TRT de projeto da infraestrutura de suporte, devidamente pago;

01 via do RRT, ART ou TRT de direcdo / execucao da infraestrutura de suporte, devidamente pago;

02 vias do Projeto Executivo de Implantacéo da Infraestrutura de Suporte.

Referéncias:
Lei Complementar n° 611, de 13 de outubro de 2022, que dispdes sobre o procedimento para a instalacio de
infraestrutura de suporte para Estacdo Transmissora de Radiocomunicacio — ETR, autorizada pela Agéncia

Nacional de Telecomunica¢cde — ANATEL, nos termos da legislacio federal vigente.
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5- CHECKLIST DE DOCUMENTACOES PARA EMISSAO DE CERTIDOES E ALVARAS

(ATUALIZADO EM 15/09/2023 / USO EXCLUSIVO DA SHPU)

SIM

NAO

ALTERACAO DE RESPONSAVEL TECNICO DA DIRECAO DA OBRA:

Requerimento assinado pelo proprietario ou profissional contendo informac¢ées do imével (niimero

do processo de aprovacio, endereco do imével, etc.);

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Anuéncia do proprietario e dos profissionais (atual e novo) ou a comprovagio da cientificacdo do

proprietario ou profissional atual (Ex: AR dos Correios);

Comprovagao da baixa da responsabilidade técnica do profissional atual perante o Conselho de

Classe, caso o requerente seja o profissional;

01 via do RRT, ART ou TRT de DIRECAO ou EXECUCAO DA OBRA, documento oficial pago, do
novo profissional;
Obs.: Caso o documento ndo seja apresentado, a obra em andamento sera embargada até a apresentagdo do

novo documento.

Declaracio do profissional novo de que sera seguido o projeto aprovado.

Obs.: Caso haja alteracdo do projeto aprovado, deverad ser protocolada a sua substitui¢do, contendo os

documentos relacionados na Instru¢do Normativa n® 003/2023 da SHPU.

OBS.: Em caso de alteracio de responsabilidade técnica do PROJETO, devera ser realizada a substituicdo do

projeto aprovado, contendo os documentos relacionados na Instrucdo Normativa n° 003/2023 da SHPU.

SIM

NAO

ALVARA DE PUBLICIDADE:

Requerimento para inscricdo ou renovacdo do Alvara de Publicidades assinado pelo requerente (Modelo
conforme Decreto n® 5.833/2009);***

Copia de documento do requerente contendo assinatura (Ex: RG);

Boleto e comprovante de pagamento da taxa de licenga de publicidade;

01 via do RRT, ART ou TRT de DIRECAO ou EXECUCAO DA OBRA, documento oficial pago (no caso
de estrutura de totens, mastros ¢ afins);

02 vias do Projeto com detalhamento da estrutura, sua implantag@o no lote em relag@o as vias do entorno e

projeto proposto (no caso de estrutura de totens, mastros ¢ afins);

02 vias do Memorial Descritivo da estrutura (no caso de estrutura de totens, mastros e afins).

Referéncias:

***PDecreto n° 5.833, de 13 de fevereiro de 2009, que dispde sobre a regulamentacdo da legislacido tributaria

municipal, especificamente a tributacio e expedicido da licenca da Taxa de Publidade, exploradas por outdoors e

outras publidades noMunicipio de Jahu e d4 outras providéncias.

Decreto n°® 5.842, de 20 de marco de 2009, que dispdes sobre alteracio do Decreto 5.833, de 13 de fevereiro de 2009.

OBS.: Os documentos serio encaminhados para analise do Setor de Transito da SMU.
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